Znak sprawy: DZP.261.2.1.2025

SAMODZIELNY PUBLICZNY
ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNEJ W LEZAJSKU

37 - 300 LEZAJSK
UL. LESNA 22

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczy:

postepowania przetargowego prowadzonego zgodnie
z art. 70'-70° Kodeksu Cywilnego obejmujgcego

+» Dostawe materialéw biurowych”
0 wartosci szacunkowej ponizej 130 000 PLN

Zatwierdzam:

kierownik jednostki



ROZDZIAL 1 .
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy: Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Lezajsku, 37-300 Lezajsk,
ul. Lesna 22, tel. (17) 240 47 23, e-mail: zamowienia@spzoz-lezajsk.pl zaprasza do sktadania ofert
W postepowaniu obejmujacym ,,Dostawe materialéw biurowych” ogloszonego na podstawie art. 70'-70°
Kodeksu Cywilnego.

ROZDZIAYL 11
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ,,Dostawa materiatbw biurowych” dla Samodzielnego Publicznego
Zespotu Opieki Zdrowotnej w Lezajsku.
2. Przedmiot zamdwienia zostal podzielony na 2 czesci i obejmuje:
1) Cze$¢ nr 1: materiaty biurowe
2) CzeS¢ nr 2: papier ksero
Wykonawca moze sktada¢ oferte na wszystkie lub wybrang czes¢.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cze§ciowych w obrebie poszczegdlnych czesci (tj. na pozycje).
Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgczniki nr 2,3.
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 oraz zataczniki wymienione w punkcie powyzszym (5) stanowig
integralng czes$¢ oferty.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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ROZDZIAL 111 ]
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia — 12 miesigcy, (obowigzywanie umowy nie wczesniej niz od 17 lutego 2025 r.)

ROZDZIAL IV

W ZAKRESIE POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE DOSTAWY ODPOWIADAJ4 OKRESLONYM

WYMAGANIOM NALEZY PRZEDLOZYC:

1. Wraz z ofertg do poz. 76 co najmniej jedng probke.

2. Oswiadczenie, ze na zaoferowany asortyment Wykonawca posiada i przedtozy na kazde zadanie
Zamawiajacego materialy informacyjne, ulotki oraz probki wszystkich zaoferowanych wyrobow
potwierdzajace spetienie okreslonych wymagan;

3. Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie zachodzg w stosunku do niego przestanki wykluczenia
z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) — zawarte w formularzu ofertowym pkt 5.

ROZDZIAL V
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkiego rodzaju o§wiadczenia, wnioski, pytania dotyczace zapiséw SWZ, sposobu ztozenia oferty,
sposobu realizacji zamoOwienia, zawiadomienia oraz informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczng na adres: zamowienia@spzoz-lezajsk.pl

2. Za skuteczne przekazanie informacji wymienionych w pkt. 1 niniejszego rozdzialu uznaje si¢ wyjscie
informacji ze skrzynki e-mail Zamawiajacego.

3. Termin na pytania dotyczace zapisow SWZ, sposobu zlozenia oferty, Zamawiajacy ustala od dnia
ogloszenia przetargu do 15 stycznia 2025 r. do godz. 9:00.

4. Odpowiedzi na zadane w terminie pytania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej WWWw.Spz0z-
lezajsk.pl.

5. Uprawniony do kontaktu z Wykonawcami w sprawach formalno - prawnych jest Renata Wiatr tel. 17
240 47 23, merytorycznych Marian Duda tel. 17 240 47 46.

ROZDZIAL V1
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferta ztozona w toku przetargu przestaje wigzac, gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy przetarg zostat
zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.
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ROZDZIAYL VI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej na adres: zamowienia@spzoz-
lezajsk.pl

2. Wykonawca na adres wskazany w punkcie powyzszym sktada oferte w skompresowanym,
zahaslowanym pliku do terminu sktadania ofert wskazanego w Rozdziale IX pkt. 1.

3. Oswiadczenie moze by¢ przedstawione w formie oryginatu Iub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

4. Pliki/ofert¢ nalezy opatrzy¢ podpisem kwalifikowanym, podpisem odrecznym (skan oferty podpisanej)
elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (za pomoca e-dowodu).

5. Dokumenty sktadane w jezyku obcym s3 skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

6. Oferta oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy w zakresie praw majgtkowych (tj. osoba/osoby wymieniona/e w odpisie z wlasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej) lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na podstawie odrebnego pelnomocnictwa.

7. Pelomocnictwo powinno by¢ w formie oryginatu Iub kopii poswiadczonej notarialnie ,,za zgodnos$¢ z
oryginatlem”. Pelnomocnictwo winno wskazywac¢ date jego wystawienia oraz okres, na ktory zostato
udzielone.

8. Zamawiajacy po otwarciu ofert dokona weryfikacji we wlasciwym rejestrze lub w centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji czy oferta wraz z dokumentami zostata podpisana przez osob¢ uprawniona.

9. Podpisy ztozone odrecznie w ofercie 0sob uprawnionych winny by¢ opatrzone pieczecig imienng osoby
sktadajacej podpis celem jej identyfikacji lub czytelny podpis.

10. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane niniejsza SWZ dokumenty i o$wiadczenia bez
dodawania do ich tresci jakichkolwiek zmian i zastrzezen ze strony Wykonawcy.

11. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢, uzupemié¢ lub wycofaé¢ oferte.
Zaro6wno zmiana jak i wycofanie oferty Wykonawca sktada na adres zamowienia@spzoz-lezajsk.pl. W
temacie wiadomo$ci nalezy wpisa¢ ,,ZMIANA OFERTY”, ,,UZUPELNIENIE OFERTY” lub
»WYCOFANIE OFERTY™.

12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie
mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania, muszg by¢ oznaczone klauzula: ,,Informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa” i muszg by¢ zatgczone w oddzielnym pliku.

ROZDZIAL Vil .
OFERTA £ACZNA (KONSORCJUM, SPOLKA CYWILNA)

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert fgcznych. Jezeli oferte sktada podmiot zbiorowy, dotaczone winny

by¢ do niej nastepujace dokumenty:

1) Wskazanie podmiotow (Wykonawcow) sktadajacych oferte wspolna (pelne nazwy i adresy siedzib).

2) Wskazanie pelnomocnika do reprezentowania podmiotu zbiorowego przed Zamawiajgcym w tym do
zlozenia oferty i1 podpisania umowy. Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelomocnictwo
z odpowiednim uwzglednieniem uwag wskazanych w Rozdziale VI ust. 5 niniejszej SWZ.

3) Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia umowy regulujacej wspotprace
Wykonawcow sktadajacych oferte taczng.

ROZDZIAL 1X
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ na adres zamowienia@spzoz-lezajsk.pl do 22 stycznia 2025 r. do godz. 09:00. w
formie zahastlowanego skompresowanego jednego pliku archiwum (ZIP).

2. W temacie wiadomos$ci nalezy wpisaé .Dostawa materialow _biurowych”. Znak sprawy
DZP.261.2.1.2025”.

3. W tresci wiadomosci Wykonawca poda swoje dane adresowe oraz numer telefonu do kontaktu do osoby

sporzadzajacej ofertg.

Oferty zlozone po tym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi 22 stycznia 2025 r. 0 godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajacego, ul. Lesna 20,

| pigtro pokdj nr 12.
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6. Wykonawca pomiedzy godzina skladania ofert, a godzina otwarcia tj. miedzy godz. 09:00 a 09:30
przesle na adres zamowienia@spzoz-lezajsk.pl haslo do otwarcia zlozonej oferty.

7. W przypadku, gdy Wykonawca nie przeSle wymaganego hasla Zamawiajacy skontaktuje si¢
z Wykonawcg telefonicznie lub mailowo o ile kontakt zostanie podany w tresci wiadomosci.

8. W przypadku, gdy Wykonawca nie poda hasta lub nie wskaze danych kontaktowych Zamawiajacy
uzna, iz oferta nie zostata ztozona.

9. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

10. W dniu otwarcia ofert zostang ogloszone nazwy Wykonawcow, adresy, ceny ofertowe.

11.Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej zbiorcze zestawienie
ofert.

12.Probki okreslone w Rozdziale IV nalezy dostarczy¢ na nizej wskazany adres:
Samodzielny Publiczny Zespét Opieki Zdrowotnej w Lezajsku
37-300 Lezajsk
ul. Le$na 20
I pietro, pokéj nr 11
(Budynek Administracji)

13.Wykonawca sktada probki nie pdzniej niz termin sktadania ofert w zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu w sposob zapewniajacy nieuszkodzenie jej zawarto$ci. Zamknigta koperta lub inne
opakowanie musi zawiera¢ oznaczenie:

PROBKI
dotyczqce postegpowania na
,Dostawe materialéw biurowych”
»Znhak sprawy: DZP.261.2.1.2025”
Na odwrocie koperty/opakowania nalezy podaé adres i nazwe Wykonawcy.

ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng oferty brutto nalezy poda¢ cyfrowo w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb i musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacja zamOwienia oraz ewentualne rabaty. Warto§¢ brutto nalezy obliczyé: warto$¢ netto +
podatek VAT.

ROZDZIAL X1
UZUPEELNIENIE DOKUMENTOW, POPRAWA OMYLEK

1. Zamawiajgcy jednorazowo wzywa Wykonawcdow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli formularza
ofertowego, wymaganych o$wiadczen lub dokumentow, probek o ktorych mowa w Rozdziale 1V, lub
ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty, zawierajace btedy lub ktorzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty ze specyfikacja warunkoéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

ROZDZIAE XI1 )
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferta bedzie oceniania pod wzgledem:
1) formalnym tj. spelnienia warunkow podanych w specyfikacji warunkéw zamowienia,
2) merytorycznym tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z nizej podanym kryterium:
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Cena 100 % maksymalna ilosé mozliwych do uzyskania punktow — 100
Przy ocenie ofert zastosowanie b¢dzie miat ponizszy wzor:

Cena oferty najnizszej x 100
Cene oferty badanej

N

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza w oparciu o ustalone kryterium.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
2) wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona, podajac uzasadnienie faktyczne.
4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktéorych mowa
w pkt. 3 ppkt 1, na stronie internetowej Zamawiajgcego.
5. Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze dokona¢ modyfikacji zapisow zawartych w SWZ
oraz uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAL XIII
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze uniewazni postepowanie.

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

ROZDZIAL X1V )
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postanowienia umowy stanowi projekt umowy — Zalacznik nr 4.

ROZDZIAYL XV
OPIS PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH

1. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
2. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

ROZDZIAL XVI

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCH, JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

ROZDZIAL XVII
KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJACYCH
W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej
w Lezajsku, ul. Le$na 22, 37-300 Lezajsk;

2) z inspektorem ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowa¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres iod@spzoz-lezajsk.pl, telefonicznie 17 240 47 63, listownie na adres:
Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Lezajsku, ul. Lesna 22, 37-300 Lezajsk

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.
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4) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania
tj. przez okres obowigzywania umowy oraz do czasu przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy z
uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych i w jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

5) przetwarzane dane moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane dotycza lub innych
podmiotow, na ktorych zasoby powoluja sic wykonawcy.

6) przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegdlnosci: imi¢ i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer
CEIDG, numer KRS i inne dane osobowe podane przez osobg sktadajaca ofertg.

7) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione:

a) osobom i podmiotom, ktorym zostanie udostgpniona dokumentacji na podstawie przepisow
0 dostepie do informacji publiczne;j,

b) podmiotom, ktorym Administrator ma obowigzek przekazywania danych na gruncie
obowigzujacych przepiséw prawa,

c) innym podmiotom, ktére na podstawie umow podpisanych z administratorem przetwarzaja dane
osobowe.

8) podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o zamoéwienie publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu.

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10)posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

c) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;




