Zarzadzenie Nr 9/2019
z dnia 25.01.2019 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej w Lezajsku
w sprawie realizacji obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej

Dzialajac w oparciu o przepisy ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalno$ci leczniczej oraz
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

zarzadzam co nastepuje

§1
1. Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest w oparciu oparciu o przepisy ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, chyba, Ze przepisy szczegdlne
okreslaja w sposéb odmienny zasady i tryb udostepniania informacji publiczne;j.
2.Udostepnieniu =~ w  szczegélno$ci  podlegaja  informacje publiczne dotyczace:
a) statusu prawnego lub formy prawnej, organizacji, przedmiotu dzialalno$ci Zakladu
i kompetencjach
b) organéw i osdb sprawujacych w nim funkcje i ich kompetencji,
¢) struktury wlasnosciowej i majatku ktérym dysponuje,
d) programach w zakresie realizacji zadan publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu
i skutkach realizacji tych zadan
e) zasadach funkcjonowania, danych publicznych
3. Udostepnienie informacji publicznej, ktérg dysponuje Zaklad nastepuje w drodze:
a)ogloszenia informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej,
b)udostepnienia na wniosek w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem, w przypadku
nieudostepnienia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
c)udostepnienia w formie ustnej lub pisemnej, bez pisemnego wniosku, w przypadku informacji,
ktéra moze by¢ udostepniona niezwlocznie, bez koniecznoSci wyszukania lub przetwarzania,
d) w drodze wywieszenia w miejscach ogdlnie dostepnych,

§2
1. Wzér pisemnego wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.
2. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej sklada sie w Sekretariacie.
3. Na udostepnienie informacji na wniosek wyraza zgode Dyrektor Samodzielnego Publicznego
Zespohu Opieki Zdrowotnej w LezZajsku.

§3
1. Informacja publiczna udostepniana na wniosek oznaczana jest nastepujacymi danymi:
a) dane okreslajgce podmiot udostepniajacy informacje
b) dane okreslajgce tozsamos$¢ osoby, ktora wytworzyla informacje lub odpowiada za jej tres¢
c) dane okreslajgce tozsamo$¢ osoby, ktdra udostepnila informacje publiczng
d) date udostepnienia informacji publicznej
2. Maksymalny termin udostepnienia informacji publicznej na wniosek wynosi 14 dni
z zastrzezeniem pkt 3 oraz § 5 pkt 5.
3. Jezeli informacja publiczna nie moze zosta¢ udostepniona w terminie 14 dni to wnioskodawca
jest powiadamiany o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim udostepniona zostanie



informacja, nie dluzszym jednak niz 2 omiesigce od dnia zlozenia wniosku.
4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniana w sposéb i w formie okreslonej we
wniosku, Zaklad powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie
zlozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

5. W przypadku uznania, ze Zaklad nie posiada Zadanej przez wnioskodawce informacji badz
wniosek nie dotyczy informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktérej udostepnienie
odbywa sie inng droga, zawiadamia sie o tym wnioskodawce.
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1. Za przygotowanie i aktualizacje informacji publicznych publikowanych w Biuletynie Informacji
Publicznej odpowiedzialni sa kierownicy poszczegélnych komérek organizacyjnych w zakresie
odpowiadajacym ich funkcjom.

2. Informacje o ktérych mowa w pkt 1 przekazywane sa niezwlocznie do Dzialu
Teleinformatycznego.

3. Za wprowadzanie zmian w Biuletynie Informacji Publicznej, na podstawie informacji o ktérych
mowa w pkt 1, odpowiedzialny jest Kierownik Dzialu Teleinformatycznego.

§5
1.Dostep do informacji publicznej jest bezplatny, 2z  zastrzezeniem pkt 2.
2. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Szpital ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia, Zaklad moze pobra¢ od
wnioskodawcy oplate w wysoko$ci odpowiadajacej tym kosztom.
3. Wysokos$¢ oplaty, o ktérej mowa w pkt 2 ustalana jest indywidualnie w zaleznosci od sposobu
i formy udostepnienia informacji, okreslonej we wniosku.
4, Oplaty za udostepnienie informacji publicznej, o ktérej mowa w pkt 2, dokonuje sie w Kasie
Zakladu lub na wskazany rachunek bankowy.
5. W przypadku konieczno$ci poniesienia kosztéw przez wnioskodawce w ciggu 14 dni od dnia
zlozenia wniosku jest on informowany o wysoko$ci oplaty. Udostepnienie informacji zgodnie
z wnioskiem nastepuje po uplywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze
wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§6
W przypadku wptyniecia wniosku o udzielnie informacji publicznej, w innej formie niz formularzu
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia, informacje RODO (o treSci wskazanej
w formularzu) nalezy dolaczy¢ do odpowiedzi na wniosek.
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Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 28.01.2019 .

Zalacznik: Wz6ér wniosku o udostepnienie informacji publicznej



